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2-ilova

 “Edo.ijro.uz” elektron tizimi orqali hujjatlari va topshiriqlari  ijrosini
                       tashkil etish tartibi toʻgʻrisidagi  
YOʻRIQNOMA

1-bob. Umumiy qoidalar

1 Ushbu 	Yo‘riqnoma 	“Edo.ijro.uz” 	elektron 	tizimi (keyingi o‘rinlarda – “Edo.ijro.uz” tizimi) orqali O‘zbekiston Respublikasi Oliy ta’lim, fan va innovatsiyalar vazirligi (keyingi o‘rinlarda – Vazirlik), Oliy ta’lim, fan va innovatsiyalar vazirligi Samarqand viloyati hududiy boshqarmasi (keyingi o‘rinlarda – Boshqarma), mahalliy boshqaruv organlari hujjatlarida belgilangan topshiriqlar ijrosini tashkil etish tartibini belgilaydi. 
2  “Edo.ijro.uz” tizimida hujjatlar va topshiriqlar o‘z vaqtida ijro etilishining nazoratini olib borish va yuritish Filialning Jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring bo‘limi tomonidan amalga oshiriladi. 
3 Yuqori turuvchi tashkilotlar hujjatlari va topshiriqlarini ijro etilishini to‘xtatib qo‘yish, shuningdek ularni bekor qilish yoki o‘zgartirish huquqi yuqori turuvchi tashkilotlar rahbariyati vakolatida. 
4 Ushbu Yo‘riqnomada quyidagi asosiy tushunchalardan foydalaniladi: 
mas’ul ijrochilar –  direktor o‘rinbosarlari, boshqarma va  bo‘lim boshliqlari, kafedra mudirlari:
“Edo.ijro.uz” tizimi foydalanuvchilari – “Edo.ijro.uz” tizimini qo‘llagan holda o‘z lavozim majburiyatlar bo‘yicha faoliyat olib borayotgan rahbar  va xodimlar.
5 “Edo.ijro.uz” tizimida yuqori turuvchi tashkilotlar hujjatlari va topshiriqlarining ijrosini tashkil etish Yo‘riqnomaning 1-ilovasiga muvofiq quyidagi tartibda amalga oshiriladi:
birinchi bosqich – Devonxona yuqori turuvchi tashkilotlardan kelib tushgan hujjatlar va topshiriqlarni ro‘yxatdan o‘tkazadi hamda rahbariyatga axborot beradi; 
 ikkinchi bosqich – direktor yoki direktor o‘rinbosarlari  tomonidan yuqori turuvchi tashkilotlar hujjatlari va topshiriqlari ijrosi bo‘yicha mas’ul ijrochi(lar)ni belgilaydi hamda ijrosini ta’minlash bo‘yicha topshiriq beradi; 
uchinchi bosqich – mas’ul ijrochi yuqori turuvchi tashkilotlar hujjatlari va topshiriqlarining to‘liq va o‘z vaqtida bajarilishini ta’minlaydi hamda bu haqda “Edo.ijro.uz” tizimiga belgilangan shakldagi ma’lumotlarni kiritadi;
to‘rtinchi bosqich – ijro intizomiga mas’ul bo‘limi (xodimi)  hujjatlar va topshiriqlar ijrosi bo‘yicha mas’ul ijrochilar tomonidan “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilgan ma’lumotlar to‘liqligi va haqqoniyligini tekshiradi, ularni tasdiqlaydi yoki mas’ul ijrochiga qayta ishlashga yuboradi;
beshinchi bosqich –  topshiriqlar ijrosi bo‘yicha “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilgan ma’lumotlar e’tirozlar bilan qayta ishlashga qaytarilganda, mas’ul ijrochi kamchiliklarni zudlik bilan bartaraf etadi va tegishli ma’lumotlarni  “Edo.ijro.uz” tizimiga qaytadan kiritadi.
oltinchi bosqich – ijro intizomiga mas’ul bo‘limi (xodimi) mas’ul ijrochilar tomonidan qayta ishlanib “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilgan ma’lumotlarni to‘liqligi va haqqoniyligini tekshiradi, ularni tasdiqlaydi va yuqori turuvchi tashkilotlarning Ijro intizomi va nazorat boshqarmasiga yo‘llaydi;
yettinchi bosqich – Filialga kelib tushgan hujjatlari va topshiriqlarning ijro holati:
har hafta juma kuni – rahbarning birinchi o‘rinbosari huzurida; 
har hafta dushanba kuni – rahbar huzurida; 
har oyda – Kengash majlislarida muhokama qilinadi.
6. “Edo.ijro.uz” tizimi orqali yuqori turuvchi tashkilotlar hujjatlari va topshiriqlari ijrosini tashkil etish ushbu Yo‘riqnomaning 2-ilovasidagi sxemaga muvofiq amalga oshiriladi.
 
2-bob. “Edo.ijro.uz” tizimida hujjatlar va topshiriqlar ijrosini tashkil etish

1-§. Hujjatlar va topshiriqlarning ijrosini tashkil etish

7. “Edo.ijro.uz” tizimi orqali hujjatlar va topshiriqlar kelib tushgan vaqtdan boshlab 30 daqiqa mobaynida  devonxona  tomonidan roʻyxatdan oʻtkaziladi hamda  rahbariyatga axborot beriladi. 
8. Filial rahbariyati bir kun muddatda, shoshilinch holda – zudlikda hujjatlar va topshiriqlar ijrosi boʻyicha masʼul tarkibiy boʻlinma – masʼul ijrochini belgilaydi hamda ijrosini taʼminlash boʻyicha tegishli tarkibiy boʻlinmaga topshiriq beradi. 

2-§. Masʼul ijrochilar tomonidan topshiriqlarning ijrosini tashkil etish
 
9. Masʼul ijrochi tomonidan hujjatlar va topshiriqlar ijrosi boʻyicha amalga oshirilgan hamda rahbar (istisno hollarda – uning birinchi oʻrinbosari) tomonidan imzolangan belgilangan shakldagi maʼlumotni, zarur tasdiqlovchi hujjatlar bilan birga “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritadi. 
Xizmat doirasida foydalaniladigan hujjatlar va topshiriqlar ijrosi boʻyicha masʼul ijrochilar tomonidan amalga oshirilgan ishlar toʻgʻrisidagi maʼlumotlar asoslovchi hujjatlarni ilova qilgan holda, XDFU xat bilan Vazirlikning E-xat pochtasiga yuborilgandan soʻng, “Edo.ijro.uz” tizimiga ushbu xat raqami kiritiladi. 
10. Topshiriqda Vazirlikka axborot kiritish belgilangan boʻlsa masʼul ijrochi hujjatlar va topshiriqlarning ijrosi boʻyicha amalga oshirilgan maʼlumotlarni faqat rahbar tomonidan imzolangan rasmiy xat hamda zarur tasdiqlovchi hujjatlar bilan birga “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritadi. 
“Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilgan maʼlumotlar Vazirlik tomonidan eʼtirozlar bilan qayta ishlashga yuborilsa, shuningdek topshiriq ijrosi bajarilganligi yetarli asoslantirilmagan holatlarda tanishib chiqilgan bo‘lsa, ijro intizomiga masʼul boʻlim yoki xodim tomonidan bu haqda rahbariyat va masʼul ijrochiga axborot beradi. 
Amalga oshirilgan ishlar toʻgʻrisida asoslovchi hujjatlar bilan birga maʼlumotlar Yoʻriqnomaning 3-ilovasiga muvofiq rahbar (istisno hollarda – uning birinchi oʻrinbosari) imzosi bilan kiritiladi. 
11. Ijro intizomiga masʼul boʻlim (xodim): 
hujjatlar va topshiriqlar masʼul ijrochi tomonidan oʻz vaqtida bajarilishi hamda natijasi boʻyicha belgilangan shakldagi maʼlumotlar “Edo.ijro.uz” tizimiga toʻliq va haqqoniy kiritilishini nazoratga oladi; agar topshiriq ijrosi boʻyicha “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilgan maʼlumotlar Vazirlik tomonidan eʼtirozlar bilan qayta ishlashga yuborilsa, masʼul ijrochi tomonidan kamchiliklar zudlik bilan bartaraf etilishi va tegishli maʼlumotlar tasdiqlash uchun “Edo.ijro.uz” tizimiga qaytadan kiritilishini nazoratga oladi. 
12. Hujjatlar, topshiriqlar va murojaatlarning ijro holati: 
har hafta juma kuni – rahbarning birinchi oʻrinbosari (yoki oʻrinbosari) 
huzurida; 
har hafta dushanba kuni – rahbar huzurida; 
har oyda – Kengash majlislarida muhokama qilinadi. 
Bunda, hujjatlar va topshiriqlarni toʻliq bajarmagan, kechiktirib bajargan yoki ijrosini bajarmagan rahbar va xodimlarga nisbatan intizomiy javobgarlik masalalari koʻrib chiqiladi. 
13. Masʼul ijrochilar tomonidan tasdiqlanadigan hujjatlar Vazirlikning  ish yuritish hamda ijro nazoratini tashkil etish boʻyicha Yoʻriqnomasi hamda  2025-yil 6-yanvardagi “Oliy taʼlim, fan va innovatsiyalar vazirligi tizimida hujjatlar almashinuvi jarayonini raqamlashtirish va “Qogʻozsiz ish yuritish tamoyili”ni jadallashtirish chora-tadbirlari toʻgʻrisida”gi 1-sonli buyrugʻida belgilangan talablarga javob berishi lozim. 
 
3-bob. Hujjatlar va topshiriqlarning bajarilishini nazorat qilish

1-§. Jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring boʻlimi tomonidan hujjatlar  va topshiriqlar bajarilishining nazorat qilish
 
14. Jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring boʻlimi  hujjatlar va topshiriqlar bajarilishini doimiy tahlil qilib boradi hamda ularni nazorat qiladi. 
15. “Edo.ijro.uz” tizimiga masʼul ijrochi tomonidan kiritiladigan hujjatlar va topshiriqlari ijrosi toʻgʻrisidagi maʼlumotlar quyidagi asosiy talablarga javob berishi lozim: 
oliy taʼlim tashkiloti birinchi rahbarlari (istisno hollarda – uning oʻrinbosari) tomonidan imzolangan boʻlishi; ushbu Yoʻriqnomaga 3-ilovadagi namunaviy shaklga muvofiq toʻldirilgan boʻlishi; 
Hujjatlari va topshiriqlar ijrosini tasdiqlovchi hujjatlar PDF formatida, amaliy natijalarni aks ettirish imkoniyati mavjud boʻlgan hollarda – ularni ifoda etuvchi boshqa formatlardagi maʼlumotlar ilova qilingan boʻlishi. 
16. Hujjatlar va topshiriqlar ijrosi boʻyicha masʼul ijrochilar tomonidan “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilgan maʼlumotlar Jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring boʻlimi tomonidan bir kun muddatda (qoʻshimcha oʻrganish talab etilganda – besh kun muddatda) tahlil qilinadi. Tahlil qilish quyidagilar orqali amalga oshiriladi: 
maʼlumotlar va ilova qilingan tasdiqlovchi hujjatlarning toʻliqliginioʻrganish; 
maʼlumotlarning haqqoniyligini tekshirish zarurati mavjud boʻlgan hollarda joyiga chiqqan holda oʻrganish; 
tor ixtisosliklar boʻyicha kiritilgan maʼlumotlarni (bajarilgan ishlarni) sohaga oid boʻlinmalarga soʻrovlar yuborish orqali yoki ishchi guruh tuzgan holda oʻrganish; 
maʼlumotlarda noaniqliklar mavjud boʻlgan taqdirda masʼul ijrochidan yozma yoki ogʻzaki tushuntirishlar olish; 
tahlil natijalariga koʻra tasdiqlanmagan, yetarli maʼlumot boʻlmagan, notoʻgʻri maʼlumotlar kiritilgan hollarda qayta ishlashga yuborish hamda uning hisobini yuritish. 
17.  Tahlil jarayonida hujjatlari va topshiriqlar ijro etilishi boʻyicha “Edo.ijro.uz”  tizimi orqali kiritilgan maʼlumotlarga quyidagi mezonlar asosida baho beriladi: 
qonuniylik – hujjatlar va topshiriqlarda nazarda tutilgan maʼmuriy tartib-taomillar va qonunchilik hujjatlari talablariga rioya etilganligi;
dolzarblilik – olib borilayotgan ta’lim siyosati, amalga oshirilayotgan 
islohotlarning mazmun-mohiyatiga mosligi; 
toʻliqlik – hujjatlar va 	topshiriqlar 	bilan 	koʻzlangan maqsadlarga – koʻrsatkichlarga erishilganligi (soni, miqdori, hajmi va boshqa koʻrsatkichlar);
haqqoniylik – hujjatlar va topshiriqlar ijrosi natijalari boʻyicha “Edo.ijro.uz”  tizimiga kiritilgan maʼlumotlarning amalda qilingan ishlar bilan oʻzaro muvofiqligi; 
masʼuliyatlilik – hujjatlari va topshiriqlar ijrosini oʻz vaqtida  va sifatli taʼminlash borasida masʼul ijrochilar tomonidan vakolati doirasida barcha zaruriy choralar koʻrilganligi. 
18.  Hujjatlar va topshiriqlar ijrosi boʻyicha kiritilgan maʼlumotlar tahlili natijasiga koʻra, Jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring boʻlimi: 
topshiriq bajarilgan boʻlsa – masʼul ijrochi tomonidan “Ijro.gov.uz” tizimiga 
kiritilgan maʼlumotlarni tasdiqlaydi; 
topshiriq bajarilmagan boʻlsa yoki zarur tasdiqlovchi hujjatlar taqdim qilinmagan boʻlsa – ularni qayta ishlash uchun masʼul ijrochiga yuboradi;
topshiriq bajarilmaganligi yoki toʻliq boʻlmagan notoʻgʻri maʼlumotlar kiritilganligi aniqlanganda ijroga qaytaradi; 
doimiy, muddat belgilanmagan yoki tegishli muddatlarda axborot kiritilishi belgilangan topshiriqlar boʻyicha masʼul ijrochilar tomonidan maʼlumotlar toʻliq kirilgandan soʻng muddatini uzaytiradi;
fors-major yoki turli sabablarga koʻra ijro muddatini uzaytirish boʻyicha 
mas’ul ijrochilar tomonidan asoslangan ma’lumotlar kiritilganda hamda topshiriq bajarilishiga salbiy ta’siri boʻlmaganda qoʻshimcha muddat berish koʻrib chiqiladi.
19.  “Edo.ijro.uz” tizimiga zarur maʼlumotlarni oʻz vaqtida kiritmagan yoki notoʻgʻri maʼlumotlarni kiritgan masʼul ijrochilarga nisbatan qonunchilik hujjatlarida belgilangan tartibda javobgarlik choralari qoʻllash boʻyicha taklif kiritadi. 
20. Ijro intizomi va nazorat boʻlimi har yarim yil, yil yakuni boʻyicha masʼul ijrochilarning hujjatlar va topshiriqlar ijrosini taʼminlash borasidagi faoliyatini ushbu Yoʻriqnomaga 4-ilovadagi koʻrsatkichlarga muvofiq baholab boradi. 

2-§. Tahliliy materiallarni direktor huzurida  hamda  Kengash majlislarida koʻrib chiqish
 
21.  Jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring boʻlimi  tahliliy materiallarni har chorakdan keyingi oyning 10-sanasiga qadar tahlil qiladi hamda bajarilmagan topshiriqlar boʻyicha tahliliy jadval bilan birga direktorga axborot beradi. 
22. Jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring boʻlimi  boshligʻi tomonidan har chorakdan keyingi oyning  12-sanasiga qadar: 
a) masʼul ijrochilarning hujjatlar va topshiriqlar ijrosini tashkil etish ishlarining haqiqiy holatini hamda ijrosi taʼminlanmagan topshiriqlarning amalda bajarilishiga toʻsqinlik qilayotgan tizimli muammo va kamchiliklarni puxta tahlil qiladi; 
ijrosi taʼminlanmagan hujjatlar va topshiriqlarini yakuniga yetkazish boʻyicha muammo va kamchiliklarni bartaraf etish yuzasidan ishlarni tashkil qiladi. 
23. hujjatlar va topshiriqlarning ijro holati Kengash  tanqidiy muhokama qilinadi. 
Ijro intizomini taʼminlashda masʼuliyatsizlikka yoʻl qoʻygan, shuningdek, topshiriqlarni toʻliq bajarmagan, kechiktirib bajargan yoki umuman ijrosini taʼminlamagan, tizimga notoʻgʻri maʼlumot kiritgan mas’ul xodimlarga nisbatan intizomiy javobgarlik choralarni qoʻllash masalalari koʻrib chiqiladi. 
24. “Edo.ijro.uz” elektron tizimida hujjatlar va topshiriqlar ijrosi toʻgʻrisida Jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring boʻlimi tomonidan rahbariyatga kiritiladigan umumlashtirilgan maʼlumotlar ushbu Yoʻriqnomaning 5-ilovasidagi shaklda kiritiladi. 
 
4-bob. Hujjatlar va topshiriqlarning  ijro muddatlarini
belgilash va uzaytirish
 
25. Topshiriq ijro muddati hujjat tasdiqlangan sanaga asosan belgilanadi. 
26. Ijroning borishini tekshirish barcha bosqichlarda muddati tugagungacha quyidagi tartibda amalga oshiriladi: joriy yilning keyingi oylari topshiriqlari – har oyda bir marta; joriy oy vazifalari, topshiriqlari – har oʻn besh kunda, muddati tugagunga qadar besh kun avval. 
Topshiriq ijro muddati belgilanmagan yoki doimiy etib belgilangan vazifalar boʻyicha masʼul ijrochilar tomonidan amalga oshirilgan ishlar toʻgʻrisida maʼlumotlar kamida ikki yil mobaynida har chorakda bajarilgan ishlar toʻgʻrisida axborot kiritib boriladi. 
Ijro muddati ma’lum yil yoki o‘quv yili davomida etib belgilangan topshiriqlar boʻyicha masʼul ijrochilar tomonidan har oyda amalga oshirilgan ishlari toʻgʻrisida “Edo.ijro.uz” tizimiga axborot kiritib boradi. 
Qoʻshimcha oʻrganish va topshiriq ijrosini bajarish zaruriyatiga koʻra belgilangan muddatlar uzaytirilishi yoki qayta nazoratga olinishi mumkin. 
27. “Edo.ijro.uz” tizimida  hujjatlar va topshiriqlarning ijro muddatlarini uzaytirish ushbu Yoʻriqnomaning 6-ilovasidagi sxemaga muvofiq amalga oshiriladi. 
28. Hujjatlari va topshiriqlarni belgilangan muddatlarda bajarish imkoniyati mavjud boʻlmagan hollarda masʼul ijrochilar tomonidan topshiriqlarning ijro muddatini uzaytirish boʻyicha ushbu Yoʻriqnomaga 6a-ilovadagi namunaviy shaklga muvofiq takliflar Vazirlikning Ijro intizomi va nazorat boʻlimiga kiritiladi. 
5-bob. Yakuniy qoidalar
 
29. Barcha direktor o‘rinbosarlari, boshqarma va bo‘lim boshliqlari  hujjatlar va topshiriqlar ijrosini taʼminlashda yuzaga kelgan muammolarni  hal qilish, oldiga qoʻyilgan maqsadlarga erishishni soʻzsiz taʼminlashga qaratilgan vazifalarni bajarish, natijalarini oʻz vaqtida hamda sifatli taqdim etilishi uchun shaxsan javobgar hisoblanadi. 
30. Barcha direktor o‘rinbosarlari, boshqarma va bo‘lim boshliqlari  hujjatlar va topshiriqlardan kelib chiqadigan vazifalar bajarilishi toʻgʻrisidagi axborotni oʻz vaqtida, toʻliq va sifatli taqdim etilishi, shuningdek, “Edo.ijro.uz” tizimidan foydalanilganda axborot xavfsizligi talablariga rioya qilinishi uchun javobgar hisoblanadi. 
31. Jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring boʻlimi  hujjatlar va topshiriqlarning oʻz vaqtida, toʻliq va sifatli amalga oshirilishini taʼminlash yuzasidan manzilli, tematik tahliliy oʻrganishlarni olib boradi, ijro holati monitoringini yuritadi va zarur hollarda, “Edo.ijro.uz” tizimi ishtirokchilaridan tushuntirishlar oladi. 
32. Ushbu Yoʻriqnoma talablarini buzgan masʼul shaxslar qonunchilik hujjatlarida belgilangan tartibda javobgar boʻladilar.  





                                                                                          “Edo.ijro.uz” elektron tizimi orqali hujjatlar                        
                                                                                        topshiriqlar ijrosini tashkil etish  tartibi 
                                                                                           toʻgʻrisidagi Yoʻriqnomaga  1-ilova 
 
“Edo.ijro.uz”  tizimida hujjatlar va topshiriqlarining  ijrosini tashkil etish 
TARTIBI 
	Bosqichlar 
	Subyektlar 
	Tadbirlar 
	Muddatlar 

	1-bosqich 
	      Devonxona 
	Kelib tushgan hujjatlar va topshiriqlarni roʻyxatdan oʻtkazadi hamda rahbariyatga axborot beradi.
	Kelib tushgandan 
30 daqiqa mobaynida 

	2-bosqich 
	Rahbariyat 
	Hujjatlar va topshiriqlar ijrosi boʻyicha masʼul ijrochi(lar)ni belgilaydi hamda ijrosini taʼminlash boʻyicha topshiriq beradi.
	1 kun muddatda 

	3-bosqich 
	Masʼul ijrochilar 
	1. Hujjatlar va topshiriqlar ijrosi boʻyicha: 
a) tegishli masʼul xodimni belgilaydi; 
b) bajarish mexanizmini ishlab chiqib, ijrosini taʼminlaydi. 
	30 daqiqa mobaynida; belgilangan muddatda 

	
	
	2. Hujjatlar va topshiriqlar ijrosi boʻyicha amalga oshirilgan ishlar boʻyicha rahbar 
(uning birinchi oʻrinbosari) tomonidan imzolangan belgilangan shakldagi maʼlumotni, zarur tasdiqlovchi hujjatlar bilan birga tizimga kiritadi. 
	Topshiriqda belgilangan muddatda 

	
	
	3. Topshiriq ijrosi boʻyicha tizimga kiritilgan maʼlumotlar tashkilotning ijroga masʼul boʻlimi (xodimi) yoki Vazirlik tomonidan eʼtirozlar bilan ishlashga qaytarilganda, kamchiliklarni bartaraf etadi va tegishli maʼlumotlarni tasdiqlash uchun “Edo.ijro.uz” tizimiga qaytadan kiritadi. 
	Zudlik bilan 

	
4-bosqich 
	Jismoniy va yuridik shaxslarning murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring boʻlimi   
	Masʼul ijrochi tomonidan “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilgan maʼlumotning toʻliqligi va haqqoniyligini oʻrganadi hamda natijasi boʻyicha: 
a) topshiriq bajarilgan boʻlsa –“Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilgan maʼlumotlarni tasdiqlaydi va Vazirlikka tasdiqlashga yuboradi; 
b) topshiriq bajarilmagan boʻlsa yoki zarur tasdiqlovchi hujjatlar taqdim qilinmagan 
boʻlsa 	– ularni 	qayta 	ishlashga masʼul ijrochiga joʻnatadi. 
	1 ish kunida, qoʻshimcha 
oʻrganish talab etilganda 
3 kun muddatda 

	
	
	Ijrochilar tomonidan hujjatlar va topshiriqlarning oʻz vaqtida bajarilishi, natijasi boʻyicha maʼlumotlarni “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilishini nazoratga oladi hamda rahbariyatga axborot kiritib boradi. 
	har hafta, 
har oyda 

	5-bosqich 
	Rahbariyat 
	Hujjatlar va topshiriqlarning ijro holati: 
	rahbarning 	birinchi 	oʻrinbosari 	(yoki 
oʻrinbosari) huzurida; 
 
rahbar huzurida; 
 
kengash majlislarida muhokama qilinadi. 
	 
   har hafta
 juma kuni

har hafta
dushanba kuni

har oyda





                                                                                                                                   		  “Edo.ijro.uz” elektron tizimi orqali  
hujjatlar va topshiriqlar ijrosini tashkil etish  tartibi toʻgʻrisidagi Yoʻriqnomaga  
     2-ilova  	 
 “Edo.ijro.uz” elektron tizimi orqali Oʻzbekiston Respublikasi Oliy taʼlim, fan va innovatsiyalar vazirining 2024-yil 1-avgustdagi 275-       
           son buyrugʻi bilan tasdiqlangan chora-tadbirlar dasturining 15-bandi misolida nazorat va hisobdorlikni tashkil etish              
                                                                                                            SXEMASI 
	 I bosqich
	 Oliy taʼlim tashkiloti 
	Oliy taʼlim tashkiloti  devonxonasi 
	Oliy taʼlim tashkiloti  rahbariyati 
	Topshiriq ijrosi uchun masʼul etib belgilangan ijrochi 
	Jismoniy va yuridik shaxslarning  murojaatlari bilan ishlash, nazorat va monitoring boʻlimi 
	OTM rahbariyati 

	
	
	30 daqiqa mobaynida 
	1 kun muddatda 
	1 kun muddatda 
	Buyruqda belgilangan muddatda (2024-yil 30-sentyabrga qadar) 
	Doimiy 
	Belgilangan muddatlarda 

	
	
	Vazirning 
2024-yil  
1-avgustdagi 275son buyrugʻini roʻyxatdan 
oʻtkazadi  
va rahbariyatga axborot beradi. 
	Buyruq  ijrosi boʻyicha masʼul 
tarkibiy boʻlinma 
— masʼul 
ijrochi(lar)ni belgilaydi  
va ijrosini 
taʼminlash 
boʻyicha topshiriq beradi. 
	Hujjatlar va topshiriqlar ijrosi boʻyicha: 
a) tegishli masʼul 
xodimni belgilaydi; 
 
b) bajarish 
mexanizmini ishlab chiqib, ijrosini taʼminlaydi. 
	1. “Chora-tadbirlar dasturi”ning 15-bandi ijrosi boʻyicha “Bilimlar estafetasi nizomini ishlab chiqadi rahbariyatga tasdiqlatadi hamda bu haqda asoslovchi hujjatlarni hamda zaruriyatga koʻra oliy taʼlim tashkiloti rektori (direktori)ning (uning birinchi prorektori) tomonidan elektron raqamli imzo bilan tasdiqlangan belgilangan shakldagi maʼlumotni Vazirlik tasdiqlashi uchun “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritadi. 
2. Topshiriq ijrosi boʻyicha “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilgan maʼlumotlar oliy taʼlim tashkiloti ijroga masʼul boʻlimi yoki Vazirlik tomonidan eʼtirozlar bilan qayta ishlashga yuborilganda, bu haqida oliy taʼlim tashkiloti rektori (direktori)ning (uning birinchi prorektori)ga axborot beradi, kamchiliklarni zudlik bilan bartaraf etadi hamda tegishli maʼlumotlarni tasdiqlash uchun “Edo.ijro.uz” tizimi orqali Vazirlikka qayta kiritadi. 
	1. “Chora-tadbirlar dasturi”ning 15-bandidagi topshiriq oʻz vaqtida bajarilishi va natijasi boʻyicha belgilangan shakldagi maʼlumotlar 
“Edo.ijro.uz” tizimiga toʻliq va haqqoniy kiritilishini nazoratga oladi. 
2. Topshiriq ijrosi boʻyicha “Edo.ijro.uz” tizimiga kiritilgan maʼlumotlar Vazirlik tomonidan eʼtirozlar bilan ishlashga qaytarilganda, masʼul ijrochi tomonidan kamchiliklar zudlik bilan bartaraf etilishi va tegishli maʼlumotlar tasdiqlash uchun “Edo.ijro.uz” tizimi orqali Vazirlikka qayta kiritilishini nazoratga oladi. 
	 
Buyruq, jumladan “Choratadbirlar dasturi”ning  15-bandi ijrosini: 
har hafta juma 
kuni – birinchi prorektor 
(oʻrinbosar) huzurida; har hafta dushanba 
kuni – rektor (direktor) huzurida; har oyda – OTM Kengash majlislarida muhokama qiladi. 


 
	II bosqich 
	Oliy taʼlim, fan  va innovatsiyalar vazirligi 
	Ijro intizomi va nazorat boʻlimi 

	
	
	1 kun muddatda (qoʻshimcha oʻrganish talab qilinganda 5 kun muddatda) 
	Zaruratga koʻra 

	
	
	“Chora-tadbirlar dasturi”ning  
15-bandi ijrosi boʻyicha oliy taʼlim tashkiloti tomonidan kiritilgan maʼlumotning 
toʻliqligi va haqqoniyligini oʻrganadi. 
	Oʻrganish natijalariga koʻra: 
topshiriq bajarilgan boʻlsa – uni “Edo.ijro.uz” tizimida tasdiqlaydi; 
topshiriq bajarilmagan boʻlsa – bu haqda tizim orqali aniqlangan kamliklarni yozma ravishda xabardor qiladi. 
	“Chora-tadbirlar dasturi”ning 15-bandi ijrosi boʻyicha 
“Edo.ijro.uz” tizimiga zarur maʼlumotlar oʻz vaqtida kiritilmasa yoki notoʻgʻri maʼlumotlar kiritilgan boʻlsa, oliy taʼlim tashkilotiga mazkur kamchiliklarni bartaraf etish toʻgʻrisida koʻrsatma kiritadi.  

	 
	
	


 
                                                                                                        “Edo.ijro.uz” elektron tizimi orqali  
 hujjatlar  va topshiriqlar ijrosini tashkil etish                                                         
tartibi toʻgʻrisidagi Yoʻriqnomaga   
								3-ilova
 


Hujjatlar va topshiriqlar ijrosi boʻyicha
MAʼLUMOTNOMA KIRITISHNING NAMUNAVIY SHAKLI

Hujjat raqami, sanasi ______________________________________
Topshiriq bandi va mazmuni: _______________________________
             _________________________________________________________________
            _________________________________________________________________
             _________________________________________________________________
Topshiriq ijrosi boʻyicha qoʻyidagi ishlar amalga oshirildi:
amalga oshirilgan ishlar toʻgʻrisida maʼlumotlar aniq sana, amaliy ishlar 
raqamlarda, umumiy soʻzlardan xoli boʻlgan holda, bajarilgan ishlar asoslangan                 
holda koʻrsatiladi.

Ilova: 30 varaqda, 3 nusxada.

            Tashkilot rahbari: 	 	 	 	 	     F.I.Sh.
	 	 	 	 	 	 	 	Sana 



                                                                                                        “Edo.ijro.uz” elektron tizimi orqali  
hujjatlar  va topshiriqlar ijrosini tashkil etish  tartibi toʻgʻrisidagi Yoʻriqnomaga  
4-ilova 
 
 
Hujjatlar  va topshiriqlar ijrosini taʼminlash borasidagi faoliyatini baholash
KOʻRSATKICHLARI
 
	T/r 
	Mas’ul ijrochi 
	Muddati kelgan jami 
topshiriqlar soni 
	Shundan 
	
	Umumiy ball 
	Bahosi 

	
	
	
	Oʻz vaqtida bajarilgan topshiriqlar 
	Kechiktirib bajarilgan topshiriqlar 
	Bajarilmagan topshiriqlar 
	
	

	
	
	
	soni 
	ball 
	soni 
	ball 
	soni 
	ball 
	
	

	
	
	A 
	B 
	V 
	G 
	D 
	E 
	J 
	Z 
	I 

	1. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 

Ball quyidagi tartibda aniqlanadi: 	Quyidagi tartibda baholanadi: 
	V=B:A*100 
		BAHO 	 	BALL 	 	 	 	 

	D=G:A*70 
		aʼlo 	— 	100 	 	 	 	 

	J=Ye:A*100 
		yaxshi 	— 86 — 99 	 	 	 	 

	Z=V+D-J 
		oʻrtacha 	— 71 — 85 	 	 	 	 

	 
		qoniqarli — 56 — 70 	 	 	 	 

	 
		qoniqarsiz — 0 — 55 	 	 	 	 





                                                                               “Edo.ijro.uz” elektron tizimi orqali  
                                                                 		 hujjatlar  va topshiriqlar ijrosini tashkil etish 
tartibi toʻgʻrisidagi toʻgʻrisidagi Yoʻriqnomaga  
4a-ilova 
Hujjatlar va topshiriqlar ijrosini taʼminlash borasidagi faoliyatini baholash
KOʻRSATKICHLARI (namunaviy)
 
	T/r 
	Mas’ul ijrochi
	Muddati kelgan jami 
 topshiriqla r soni 
	
	Shundan 
	Umumiy ball 
	Bahosi 

	
	
	
	Oʻz vaqtida bajarilgan topshiriqlar 
	Kechiktirib bajarilgan topshiriqlar 
	Bajarilmag an 
topshiriqla
r 
	
	

	
	
	
	soni 
	ball 
	soni 
	ball 
	son i 
	ball 
	 
	 

	
	
	A 
	B 
	V 
	G 
	D 
	E 
	J 
	Z 
	I 

	1. 
	
	88 
	88 
	100 ball 
	0 
	0 
	0 
	0 
	100 ball 
	Aʼlo 

	2. 
	
	90 
	87 
	96,7 ball 
	3 
	2,3 ball 
	0 
	0 
	99,0 ball 
	Yaxshi 

	3. 
	
	62 
	45 
	72,6 ball 
	12 
	13,5 ball 
	5 
	8,1 ball 
	78,1 ball 
	Oʻrtacha 

	4. 
	
	43 
	22 
	51,2 ball 
	14 
	22,8 ball 
	8 
	16,3 ball 
	57,7 ball 
	Qoniqarli 

	5. 
	
	35 
	15 
	42,9 ball 
	10 
	20,0 ball 
	10 
	28,6 ball 
	34,3 ball 
	Qoniqars
iz 


 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 
Ball quyidagi tartibda aniqlanadi:                         Quyidagi tartibda baholanadi: 
	V=B:A*100 
	
	
		BAHO 	 	BALL 	 	 	 	 

	D=G:A*70 
	
	
		aʼlo 	— 	100 

	J=Ye:A*100 
	
	
		yaxshi 	— 86 — 99 	 	 	 	 

	Z=V+D-J 
	
	
	oʻrtacha 	— 71 — 85 	 	 	 	 

	 	 
	 
	 
	qoniqarli 	— 56 — 70 	 	 	 	 

	 	 
	 
	 
	qoniqarsiz — 0 — 55 	 	 	 	 


 
 	 


                                                                                                       “Edo.ijro.uz” elektron tizimi orqali  
                                                                 		 hujjatlar  va topshiriqlar ijrosini tashkil etish
  tartibi toʻgʻrisidagi toʻgʻrisidagi Yoʻriqnomaga  
5-ilova 
“Edo.ijro.uz” elektron tizimida hujjatlari va topshiriqlar ijrosi toʻgʻrisida Rahbariyatga kiritiladigan umumlashtirilgan 
 
MAʼLUMOTNOMANING NAMUNAVIY SHAKLI 
 
KIRISH QISMI 
 
a) hujjatlar va topshiriqlarni roʻyxatga olish, masʼul ijrochilarga yetkazilishi 
va ularning bajarilishini tashkil qilish boʻyicha amalga oshirilgan ishlar tahlili; 
b) hujjatlar va topshiriqlarni bajarishda, “Edo.ijro.uz” tizimida ishlashda masʼul ijrochilarga huquqiy-uslubiy koʻmaklashish boʻyicha amalga oshirilgan ishlar tahlili. 
 
BAYON QISMI 
 
d) hujjatlar va topshiriqlar bajarilishi holati monitoringi va tahlili natijalari; 
g) bajarilmagan topshiriqlar tahlili va ularning ijro holati toʻgʻrisida maʼlumot; 
e) kamchiliklarni bartaraf etish boʻyicha koʻrsatmalar bajarilish holati tahlili; 
e) hujjatlar va topshiriqlarning amalda bajarilishiga toʻsqinlik qilayotgan tizimli muammo va kamchiliklar tahlili (aniq misollarda ochib berilishi kerak); 
f) hujjatlar va topshiriqlar ijrosini tashkil etish ishlarining real holatini tanqidiy oʻrganish tahlili. 
 
TAKLIF ETILADIGAN CHORALAR 
 
g) hujjatlar va topshiriqlar ijro etilishini tashkil etish borasidagi faoliyat samaradorligini oshirish, shuningdek, mas’ullarning ijro intizomini taʼminlashdagi masʼuliyatini kuchaytirish boʻyicha aniq takliflar; 
h) jiddiy kamchiliklarga yoʻl qoʻygan, ijro intizomini susaytirib yuborgan rahbarlarga 	(ularning 	oʻrinbosarlariga) 	nisbatan 	chora 	koʻrish 	boʻyicha asoslantirilgan takliflar. 
  
 
 

“Edo.ijro.uz” elektron tizimi orqali  
                                                                 		 hujjatlar  va topshiriqlar ijrosini tashkil etish tartibi toʻgʻrisidagi toʻgʻrisidagi Yoʻriqnomaga  
 								6-ilova
“Edo.ijro.uz” tizimida Vazirlik hujjatlari va topshiriqlarning ijro muddatini uzaytirish
       SXEMASI
 
	Bosqichlar 
	Subyektlar 
	Tadbirlar 
	Muddatlar 

	1-bosqich 
	Oliy taʼlim tashkiloti
	Vazirlik hujjatlari va topshiriqlarni belgilangan muddatlarda bajarish imkoniyati mavjud emasligini asoslovchi hujjatlar bilan 
Oliy taʼlim, fan va innovatsiyalar vazirligiga ijro muddatini uzaytirish haqida ushbu Yoʻriqnomaga 6a-ilovadagi namunaviy shaklda takliflar kiritish. 
	Zaruratga koʻra 

	2-bosqich 
	Vazirlikning  
Ijro intizomi  va nazorat boʻlimi 
	Ijro muddatini uzaytirish haqidagi ushbu 
Yoʻriqnomaga 6a-ilovadagi namunaviy shakldagi takliflarni tahlil qilish, asosli deb topilgan taqdirda tegishlicha Vazir kotibiyati boshligʻiga taklif kiritish. 
	5 kun muddatda 

	3-bosqich 
	Vazir kotibiyati boshligʻi 
	Ushbu Yoʻriqnomaga 6a-ilovadagi namunaviy shakldagi ijro muddatini uzaytirish haqidagi Ijro intizomi va nazorat boʻlimi tomonidan koʻrib chiqilgan takliflarni tahlil qilish hamda asosli deb topilgan takliflarni rahbariyat bilan kelishgan holda Vazirlik yigʻilishi kun tartibiga kiritish. 
	5 kun muddatda 

	4-bosqich 
	Vazirlik rahbariyati 
	Ushbu Yoʻriqnomaga 6a-ilovadagi namunaviy shakldagi ijro muddatini uzaytirish haqidagi Ijro intizomi va nazorat boʻlimi, vazir kotibiyati boshligʻi tomonidan asosli deb topilgan takliflarni yigʻilishda koʻrib chiqish hamda qaror qabul qilish. 
	Belgilangan muddatlarda 




“Edo.ijro.uz” elektron tizimi orqali  
                                                                 		 hujjatlar  va topshiriqlar ijrosini tashkil etish tartibi toʻgʻrisidagi toʻgʻrisidagi Yoʻriqnomaga  
    									6a-ilova
“Edo.ijro.uz” tizimi orqali Vazirlik hujjatlari va topshiriqlarning  ijro muddatini uzaytirish boʻyicha Oliy taʼlim, fan va innovatsiyalar  vazirligiga kiritiladigan tahliliy jadvalning 							NAMUNAVIY SHAKLI
 
	T/r 
	Hujjat turi 
	Hujjat raqami va sanasi 
	Topshiriq mazmuni 
	Bajarish muddati 
	Ijro holati 
	Ijro muddatini uzaytirish 
boʻyicha taklif 
	Asoslantirish 

	1. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	... 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	... 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	... 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

